Zakladni Skola a Matefska Skola Male€ov, prispévkova organizace
Malecov 61
403 27 MalecCov

Pravidla ochrany osobnich udaju
Informaéni memorandum o shodé s GDPR
Zakladni Skoly a Materské Skoly Malecov, p. o.

Vazeni rodiCe, vazeni zaci, vazeni pratelé nasi skoly,

dovolte nam Vas informovat o tom, jak na nasi Zakladni Skole a Mateiské Skole Malecov, p. o. (dale jen
»Skola“) v souvislosti s Nafizenim o ochrané osobnich Gdaji spravujeme a zpracovavame Vase osobni Udaje.
Smyslem pravidel ochrany osobnich udaju je poskytnout Vam informace zejména o tom, jaké osobni Udaje
shromazdujeme, jak s nimi nakladame, z jakych zdrojli je ziskavame, k jakym u¢elm je vyuzivame, komu je smime
poskytnout, kde mulzete ziskat informace o Vasich osobnich udajich, které zpracovavame, a jaka jsou Vase
individualni prava v oblasti ochrany osobnich udaju.

VaSe dotazy, pfipominky a dal$i Vami uplatiovanad prava vychazejici z Nafizeni o ochrané osobnich udajd
pfevezmeme na adrese nasi Skoly.: MaleCov 61, 403 27 Male€ov, nebo e-mailu info@skolamalecov.cz nebo dalsi
ovérenou elektronickou komunikaci.

Skola ma fadu zakonnych povinnosti tykajicich se zpracovani osobnich Gdajii Zakl, zakonnych zastupci
a spolupracujicich osob, které musi dodrzovat zejména s ohledem na pInéni smluvnich povinnosti, bezpe¢nosti
navstévnikd nebo svych opravnénych zajmu atd. V tomto ohledu bychom Vam bez ziskani Vasich osobnich udajl
své sluzby nemohli viibec poskytovat. Osobni idaje vefejnosti zpracovavame téz nad ramec zakonnych povinnosti,
a to pro ucely péce o Vas nasSe navstévniky, abychom si pro vybrané sluzby ovéfili Vas zajem o zlepSeni naSich
sluzeb. K tomu potfebujeme ziskat Vas souhlas. Pokud sv(j souhlas v téchto pfipadech neudélite, mohou byt nami
poskytované sluzby omezeny &i jinak upraveny v zavislosti na rozsahu tdaj(, které budeme opravnéni zpracovavat.
O rozsahu, omezeni &i Uprav osobnich tdaji budeme kazdého zaka, zakonného zastupce, spolupracujici osobu
informovat.

A) Zasady zpracovani osobnich udajl

PFi zpracovani VaSich osobnich udaji ctime a respektujeme nejvys$si standardy ochrany osobnich ndajl
a dodrzujeme zejména nasledujici zasady:

a. VasSe osobni udaje vzdy zpracovavame pro jasné a srozumitelné stanoveny Ucel, stanovenymi prostredky,
stanovenym zplsobem a pouze po dobu, kterd je nezbytna vzhledem k ucelim jejich zpracovani,
zpracovavame pouze pfesné a ovéfené osobni Udaje zakl, zakonnych zastupcl a spolupracujicich osob
a mame zaijisténo, Ze jejich zpracovani odpovida stanovenym uc¢ellim a je nezbytné pro naplnéni téchto ucelu.

b. Osobni udaje zakil, zakonnych zastupcu a spolupracujicich osob zajistujeme s nejvy$si moznou bezpecnosti
téchto udaju a zabrafiujeme jakémukoliv neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k osobnim udajim zaka,
zakonnych zastupcl a spolupracujicich osob, k jejich zméné, zni€eni ¢i ztraté, neopravnénym prenosim,
k jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti.

c. Vzdy Vas srozumitelné informujeme o zpracovani Vasich osobnich Udaji a o VasSich narocich na presné
a uplné informace o okolnostech tohoto zpracovani, jakoz i o Vasich dalSich souvisejicich pravech.

d. Ve Skole dodrzujeme odpovidajici technicka a organizaéni opatfeni, aby byla zajiSténa uroven zabezpeceni
odpovidajici véem moznym rizikiim, veskeré osoby, které pfichazeji do styku s osobnimi Udaji zakua, zakonnych
zastupcu a spolupracujicich osob, maji povinnost zachovavat mi€enlivost o informacich ziskanych v souvislosti
se zpracovanim téchto udaju.

1. Informace o zpracovani osobnich udajt

A) Informace o spravci a o povéfenci na ochranu osobnich udajd

Spravcem Vasich osobnich udaju je Zakladni Skola a Mateiska Skola Malecov, p. o., se sidlem MaleCov 61,
403 27 Maledov, ICO: 727 43 760

Povéfencem na ochranu osobnich Gdajtl je Narodni platforma pro GDPR z. s., IC: 06223851,
info@qdpr-platforma.cz

B) Ugely zpracovani a pravni zaklad pro zpracovani

VeSkeré osobni udaje zpracovavame na zakladé pravniho zakladu. Pravnim zakladem pro zpracovani osobnich
udaju je smlouva, souhlas, pravni povinnost, zivotné dullezité zajmy, vefejny zajem a opravnéné zajmy spravce
Ci tfeti strany. Osobni udaje zpracovavame pro tyto nasledujici ucely:
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a. Zpracovani osobnich udaji bez Vaseho souhlasu:

— Uchovani zpravy a doporuceni k poskytnuti podplrnych opatfeni pro vzdélavani ve $kole, pokud je doporuéeni
uplatnéno,

—  zéznamy z pedagogickych rad,

—  kniha Uraz( a zadznam o Urazu,

— organizovani mimoskolnich akci, soutézZi, olympiad, exkurzi,

— propagace &i zvySeni zajmu zakl o studium na nasi Skole, vefejné akce Skoly pro novinarské a reportazni
ucely,

— katalogové listy — zak, zakonny zastupce,

— evidengni listy — zak, zakonny zastupce,

—  tfidni kniha,

—  pfihlaska ke vzdélani,

— uvolnéni z télesné vychovy, zadost a rozhodnuti,

— podani zadosti o uvolnéni z vyu€ovani,

—  protokol o komisionalni zkousce,

— organizovani mimoskolnich akci, zahrani€nich stazi, soutézi, olympiad, exkurzi,

— hospitace.

b. Zpracovani osobnich udaji s Vas§im souhlasem:

Jde zpravidla o situace, kdy dobrovolné souhlasite s tim, abychom zpracovavali Vami poskytnuté nebo jinak
ziskané osobni Udaje napf. nékteré fotografie, osobni udaje déti do 15 let, nebo Udaje pro ucely feSeni stiznosti,
nebo podnétli spojenych s poskytovanim nasich sluzeb. Pokud souhlas neposkytnete, mize to byt divodem, Ze
$kola nebude schopna poskytnout nékteré produkty ¢&i sluzby, nebo bude nucena odivodnénym zplsobem upravit
dostupnost, rozsah &i podminky poskytovanych produktd a sluzeb, nebo vyfizeni stiznosti &i podnétu.

Na zakladé Vaseho souhlasu zpracovava skola dale Vase osobni udaje pro nasledujici ucely:

— Péce o zaky, zakonné zastupce a spolupracujici osoby, ktera nevychazi z pravnich predpisl. Jde o aktivity,
které nepfedstavuji plnéni smlouvy &i jiny zakonny ramec zpracovani osobnich Gdajd a které zahrnuji
nasledujici Cinnosti,

— nabizeni produktll a sluzeb. Jedna se zejména o Sifeni informaci, nabizeni produktl a sluzeb Skoly a dalSich
osob véetné nabidky produktu a sluzeb, které jsou konkrétné zaméfeny na individualni zaky, zakonné zastupce
a spolupracujici osoby, a to riznymi kanaly, napfiklad postou, elektronickymi prostfedky vcetné elektronické
posty a prostfednictvim webovych stranek. V urditém rozsahu je v téchto pfipadech Skola opravnéna nabizet
produkty a sluzby zakam, zakonnym zastupclm a spolupracujicim osobam téz bez ziskani jejich souhlasu,
pokud to vyplyva ze zakona nebo zjeho opravnéného zajmu, v tomto pfipadé budete v té souvislosti
upozornéni na pravo vyjadfit nesouhlas s dalSim nabizenim produktt nebo sluzeb. Vase osobni tdaje mohou
byt pfedany téz tretim osobam, a to za Ucelem §$ifeni informaci a nabizeni produktt a sluZzeb nasi Skoly,

— organizovani exkurzi, stazi, odbornych praxi, zahrani¢nich zajezd( a ostatnich mimoskolnich akci, pfredevsim
slevenky na hromadnou jizdenku (seznamy Zzakl se jménem, pfijmenim, datem narozeni, bydli§tém),

— organizovani soutézi a olympiad (seznamy zakl se jménem, pfijmenim, datem narozeni),

— odvadéni nezletilého zaka v pfipadé nutnosti ze Skoly (jméno, pfijmeni, telefonni Cislo uréené zletilé osoby),

—  zvefejiiovani fotografie za u€elem propagace skoly (fotografie s vysvétlujicim komentarem),

— umisténi fotografie Zaka v interni databazi $koly-program Bakalafi,

— prezentovani pisemnosti a jinych projevll osobni povahy Zzaka za ucelem prezentace a propagace Skoly
(grafické prace, ro€nikové prace, soutézni prace, zakovské projekty, elaboraty, slohové prace, odborné nebo
umélecké vystoupeni Zaka apod. s vysvétlujicim komentafem),

—  pro ucel dodrzovani Skolniho fadu kontakt na zakonné zastupce a zaky (telefonni ¢islo).

C) Rozsah zpracovanych osobnich udaju

NaSe Skola zpracovava VaSe osobni Udaje vrozsahu nezbytném pro naplnéni vySe uvedenych ucell.
Zpracovavame zejména kontaktni a identifikacni idaje na zakladé nasSich zakonnych povinnosti tyto osobni udaje
zpracovavame pouze v nezbytném a opravnéném rozsahu. Jedna se hlavné o tyto osobni udaje:

— Jméno, pfijmeni, r. €., datum a misto narozeni, statni ob&anstvi, trvalé bydlisté, idaje o pfedchozim vzdélavani,
stupen vzdélani, délka vzdélavani, datum zahajeni vzdélavani, vysledky a pribéh vzdélavani, vyucovaci jazyk,
datum ukonéeni vzdélavani, udaje o zkousce, podpis,

— Udaje o znevyhodnéni zaka uvedeném v § 16 odst. 9, idaje o podplrnych opatfenich poskytovanych Zakovi
v souladu s § 16, a o zavérech vysSetfeni uvedenych v doporuceni Skolského poradenského zafizeni,

—  jméno, pFijmeni zakonného zastupce, trvalé bydlisté, telefonni &islo, e-mail,
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— jméno, pfijmeni, datum narozeni, tfida ro¢nik, trvaly pobyt Zaka, trvaly pobyt zakonného zastupce, datum &as
misto Urazu, zdravotnické zafizeni — kde byl zak oSetfen, druh innosti, zranéna Cast téla, jméno, pfijmeni
podpis, svédka, jméno, pfijmeni, funkce, podpis osoby vykonavajici dohled, jméno, pfijmeni, podpis,
vedouciho zaméstnance,

—  jméno, pfijmeni, datum narozeni, €as, kdy doSlo k Urazu, druh zranéni nebo poskozeni, struény popis Urazu,
byl Uraz oSetfen, byl Uraz zpusoben jinou osobou, podpis,

- seznamy z&kd (déti MS, ZS) na mimoskolnich akcich — jméno, pFijmeni, tFida,

— fotografie,

— jméno, pfijmeni, misto a datum narozeni, adresa trvalého bydlisté, kontakt na uchazece, doruovaci adresa,
r. ¢., statni ob&anstvi, stupen podpurnych opatfeni, zdravotni zpusobilost, chovani a prospéch, schopnosti,
védomosti, zajmy, kontakt na zakonného zastupce,

- nézev SPZ, adresa SPZ, jméno a pFijmeni, datum narozeni vék v den vySetfeni, trvalé bydIisté, skola, udaje
z vySetfeni, stanoveny stupen podpurnych opatfeni,

— jméno, pfijmeni, datum narozeni, tfida, trvaly pobyt, rozsah a odtvodnéni navrhu, posudek dle vyhlasky
¢. 98/2012 Sb.,

—  jméno, pfijmeni, tfida, datum uvolnéni, dtvod uvolnéni,

— jméno, pfijmeni, tfida, datum narozeni, r. &., pfedmét, druh zkousky, vysledna znamka.

D) Zpusob zpracovani osobnich udajd, zpracovatelé

Zpusob, kterym $kola zpracovava Vase osobni Udaje, zahrnuje manualni a elektronické zpracovani.

Vas$e osobni Udaje zpracovavaji predevsim zaméstnanci Skoly a v potfebném rozsahu je mohou zpracovavat také
treti osoby. Pfred jakymkoliv pfedanim Vasich osobnich udajl tfeti osobé vzdy s touto osobou uzavieme pisemnou
smlouvu, ktera obsahuje stejné zaruky pro zpracovani osobnich udaju, jaké v souladu se svymi zakonnymi
povinnostmi dodrzuje sama $kola. Aktualni seznam zpracovatell je uveden na www.zsmalecov.cz.

Skola informuje, Ze osobni idaje mohou byt na zakladé zakonné Zadosti predany tfetim subjektim, které disponuiji
zakonnou pravomoci vyZzadovat predani pfedmétnych osobnich udaja.

E) Prijemci osobnich tdajl

Va$e osobni Udaje jsou pfedavany tfetim osobam, které se podileji na zkvalitnéni nasSich sluzeb, jedna se napf. o IT
sluzby, C8I, KU UK a dalsi subjekty. Pfed jakymkoliv pfedanim Vasich osobnich udaju tfeti osobé vzdy s touto
osobou uzavieme pisemnou smlouvu, ve které upravime zpracovani osobnich Gdaji tak, aby obsahovala stejné
zaruky pro zpracovani osobnich Udaju, jaké v souladu se svymi zakonnymi povinnostmi dodrZzuje sama $kola.

-V souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy je Skola opravnéno pfimo, bez Vaseho souhlasu, pfedat Vase osobni
udaje:

a) Prislusnym organim statni spravy, soudim a organim &innym v trestnim fizeni za ucelem pInéni jejich
povinnosti, pro u€ely vykonu rozhodnuti a pfestupkovym komisim.

b) DalSim osobam v rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy napf. tfetim osobam pro ucely vymahani nasich
pohledavek za Zaky, zakonnymi zastupci a spolupracujicimi osobami.

c) Dalsim ufaddm a institucim ¢i osobam a to napf. Krajsky Gfad, spravni soud, finanéni sprava, u€astnici fizeni,
osoba, ktera prokazala pravni zajem, zadatel o informace dle zakona ¢. 106/1999.

- S Vasim souhlasem pfedame Va$e osobni udaje dale:

Jinym osobam za U€elem Sifeni informaci, nabizeni produktll a sluzeb Skoly. Takové predavani budeme
uskute€novat vzdy pouze pfi udéleni Vaseho souhlasu a pfedavat budeme pouze Vase identifikacni a kontaktni
Udaje v rozsahu potfebném pro daného pfijemce. Pfi takovém pfedavani budeme peclivé dbat na to, aby nedoslo
k ohrozeni nebo zneuziti VaSich osobnich udaji.

F) Doba zpracovani osobnich udajl

Osobni udaje zakl, zakonnych zastupcu, spolupracujicich osob, zpracovava Skola pouze po dobu, ktera je
nezbytna vzhledem k ucelim jejich zpracovani. Pribézné posuzujeme, jestli nadale trva potfeba zpracovavat urcité
osobni Udaje potfebné pro urcity uc€el. Pokud zjistime, Ze jiz nejsou potfebné pro zadny z ucell, pro které byly
zpracovany, udaje zlikvidujeme, nebo anonymizujeme. Pfedpokladana doba zpracovavani osobnich udaju je dana
nasSim skartanim a archivaénim fadem a zakonnymi pfedpisy. PInéni smlouvy zpracovavame po dobu trvani
smluvniho vztahu.



Zakladni Skola a Matefska Skola Male€ov, prispévkova organizace
Malecov 61
403 27 MalecCov

Nabizeni produktl a sluzeb zpracovavame po dobu trvani smluvniho vztahu dochazi-li vtéto souvislosti
k pfedavani osobnich udaja tfetim osobam, uréuji dobu zpracovani tfeti osoby v souladu s platnou pravni Gpravou
a pravidly uvedenymi v téchto pravidlech.

a) Osobni udaje tykajici se péte o zaky, zakonné zastupce a spolupracujici osoby odstranime bezprostfedné
po uplynuti doby potfebnosti.

b) Osobni udaje pro ucely agend hospodareni Skoly jsou zpracovavany po dobu nezbytnou pro uplatfovani prav
a plnéni povinnosti ze zavazkl se subjekty Udaji nebo pravnickymi osobami, za néz jedna subjekt Udaju
(zpravidla alespon v rozsahu obecné promi€eci doby), a dale v nezbytném rozsahu pro ucely opravnénych
zajmu Skoly napfiklad pro budouci prokazani vlastnického prava.

¢) Osobni udaje jsou zpracovavany po dobu, kdy mohou byt zapotfebi k zajisténi U€elu fizeni, véetné vykonu
rozhodnuti a uplatnéni mimoradnych opravnych prostfedku, navy$enou o dobu potfebnou ke skartaénimu fizeni
(zpravidla do 5 let od pravomocného ukonceni Fizeni).

- Veskeré Va$e osobni tidaje uchovavame v &ase tak, abychom spinili pravni predpisy CR a EU.

G) Prava subjektu udajd

Subjekt udajll je opravnén pozadovat informaci o zpracovani svych osobnich udaji o u€elu zpracovani osobnich
udajl, rozsahu, pfipadné kategoriich osobnich Gdaju, které jsou pfedmétem zpracovani, o zdrojich osobnich udaju,
0 povaze automatizovaného zpracovani, o zpracovatelich, o pfijemcich, pfipadné kategoriich pFijemcl osobnich
Gdaj, ma pravo kdykoliv odvolat svij souhlas. Skola poskytne sdé&leni poZadovanych informaci zdarma bez
zbyte¢ného odkladu nebo v pfipadé opakovanych zadosti za pfiméfenou Uhradu nepfevysujici naklady nezbytné
na poskytnuti takové informace. Z4ci, zdkonni zastupci a spolupracujici osoby maji pravo na pfistup k osobnim
udajum. (¢l. 15 Narizeni)

V ptipadé, Ze subjekt udajl zjisti nebo se domniva, Ze Skola nebo smluvni Zpracovatel $koly provadi zpracovani
osobnich udaju, které je vrozporu s ochranou soukromého a osobniho Zivota subjektu udajl nebo v rozporu
se zakonem subjekt daju mize:

a) Pozadat Skolu nebo jejiho smluvniho Zpracovatele o vysvétleni.

b) Pozadovat, aby $kola nebo jeho smluvni Zpracovatel odstranili takto vznikly stav, zejména je subjekt udaju
opravnén pozadovat blokaci, doplnéni nebo likvidaci osobnich Udajd, pravo na opravu a vymaz (¢l. 16 a 17
Nafrizeni), pravo na opravu a nepfesnych nebo netlplnych osobnich tidajl, pravo na omezeni zpracovani (¢l. 18
Nafizeni), na pfenositelnost udaju (¢l. 20 Nafizeni) a uplatnéni namitky proti profilovani a automatizovanému
rozhodovani (¢l. 21 a 22 Natizeni). Skola m& oznamovaci povinnost vi&i jednotlivym pFijemctim, jimZ byly
osobni Udaje zpfistupnény napf. v pfipadé opravy nebo vymazu atd. V takovém pfipadé spravce informuje
subjekt Udaju o téchto pfijemcich na jeho pfani (€. 19 Nafizeni). Subjekt udajd ma pravo byt informovan
v pfipadé poruseni zabezpeceni osobnich udaja. (¢l. 34 Narizeni)

c) Subjekt udaji ma tedy pravo kdykoliv se obratit na $kolu nebo na povérence na ochranu osobnich udaja
a pozadovat informace a pfistup ke zpracovani osobnich (dajl. Uvedena prava muze uplatnit jak na
uvedenych kontaktech $koly, nebo se s pfipadnou stiznosti maze obratit i na dozorovy Gfad dle Nafizeni EU.
Skola také v ramci GDPR zajituje ochranu osobnich tdajti podnikajicich fyzickych osob.

H) Povinnost poskytovat osobni Udaje

Je-li povinnost poskytovat osobni Udaje zakonnym &i smluvnim pozadavkem nebo pozadavkem, ktery je nutné
uvést do smlouvy ma subjekt Udajid povinnost osobni Udaje poskytnout tak aby necelil moznym dusledkdm
neposkytnuti t&chto udaja.

Nase $kola si vzdy klade za tkol maximalni podporu a ochranu Vas$ich osobnich udaji a téS§ime se na nasi dalsi
spolupraci.

Reditel v. .



