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Cinnost Skolniho poradenského pracovisté

Skolni poradenské pracovisté je na Zakladni $kole a Matefské $kole Malecov, pfispévkové
organizace zfizeno za Ucelem kvalitniho vzdélavani zak(d a vytvareni pratelské tvarci
atmosféry. SPP poskytuje bezplatné poradenské sluzby 7akiim, zdkonnym zastupcim zakd,
pedagogiim $koly. Obsah poradenskych sluieb, které poskytuje SPP, je v souladu s platnou
legislativou a s §7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach
a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpist.

Poradenské sluzby ve skole jsou zajistovany vychovnym poradcem, skolnim metodikem
prevence, zastupkyni feditele pro MS a $kolnim asistentem. Nedilnou souéasti je spoluprace
se vsemi vyucujicimi ve Skole a vedenim Skoly.

Vedouci Skolniho poradenského pracoviste:
Vychovny poradce (VP): Mgr. Zuzana Sluneckovd

konzultaéni hodiny: stfeda 10:00 — 11:30, déle dle potfeby po domluvé
e-mail: zsluneckova@zsmalecov.cz telefon: 737 670 790

Clenové $kolniho poradenského pracovisté:
Skolni metodik prevence (SMP): Mgr. Peter Dasko

konzulta¢ni hodiny: dle potfeby po domluvé
e-mail: reditel@zsmalecov.cz telefon: 605 261 730

Zastupkyné feditele pro MS (ZRMS): Bc. Petra Janec¢kovd

konzulta¢ni hodiny: dle potfeby po domluvé
e-mail: pjaneckova@zsmalecov.cz telefon: 603 271 982 (MS)

Cinnosti §kolniho poradenského pracovisté pfispivaji zejména k:

poskytovani podplirnych opatfeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
sledovani a vyhodnocovani Gc¢innosti zvolenych podpUlrnych opatieni,

prevenci Skolni nelspésnosti,

poradenstvi spojujicimu vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k vhodné volbé
daldi vzdélavaci cesty (pfestup na 2. stupeni ZS &i viceletd gymnazia),

podpore vzdélavani a socidlniho zaclenovani zak( z odlisSného kulturniho prostredi
a s odliSnymi Zivotnimi podminkami,

prabéziné a dlouhodobé péci o Zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi,

vytvareni priznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti ve Skole
a Skolském zafizeni,

v€asné intervenci pti aktudlnich problémech u jednotlivych zaka a tridnich kolektiv,
predchdazeni viem formdm rizikového chovani véetné rliznych forem Sikany a diskriminace,
metodické podpore uditelim pfi pouZiti psychologickych a specidlné pedagogickych
postupl ve vzdélavaci ¢innosti skoly,

spoluprdci a komunikaci mezi skolou a zakonnymi zastupci,

spoluprdci Skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi.



Poskytovani poradenskych sluzeb

Skola pfedem srozumitelné informuje Zaka a jeho zakonného zéstupce o:

véech podstatnych naleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

prospéchu, ktery je mozné ocekdvat, a o vSech predvidatelnych dlsledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moZnych nasledcich, pokud tato sluzba
nebude poskytnuta,

jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava
zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu.

PFi poskytovani poradenskych sluzeb Skola:

dodrZuje etické zdsady poskytovani poradenskych sluzeb,

vychdazi z individudlnich potfeb Zaka, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k jeho
socialnimu zaclenovani,

spolupracuje s jinymi Skolami a skolskymi zafizenimi,

sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podpurnych opatreni zZaka

poskytuje Zakovi a zdkonnému zdastupci Zdka podrobné a srozumitelné seznameni
s pribéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

Spoluprace se sSkolskymi poradenskymi zarizenimi

Skola spolupracuje se $kolskym poradenskym zafizenim v oblasti sluzeb zajistovanych pro zaky

se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Spoluprace s pedagogicko-psychologickou poradnou

feSeni vychovnych a vyukovych probléma zaka,

vypracovani odbornych posudkl jako podkladd pro vytvareni individudlnich vzdélavacich
planl (dale IVP) pro déti se specialnimi vzdélavacimi potrebami,

vypracovani navrhu opatreni pro zajisténi specialnich vzdélavacich potreb zaki,
poskytovani metodické podpory Skole (konzultace, navstévy psychologli a specidlnich
pedagogl).

Spoluprace se specialnim pedagogickym centrem
Skola spolupracuje se specidlnim pedagogickym centrem, které nabizi své sluzby détem

se specialnimi vzdélavacimi potfebami, jejich rodi¢lim a pedagoglim Skoly dle pfilohy €. 2

k vyhlasce 72/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisu.



Vychovny poradce

Vychovny poradce je koordindtorem a organizatorem prace Skolniho poradenského
pracovisté. Uzce spolupracuje s vedenim 8koly, ostatnimi ¢leny $kolniho poradenského
pracovisté a Skolskymi poradenskymi zafizenimi.

Poradenské Cinnosti

- Vyhledavani a orientacni Setfeni Zaku, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost,
pfiprava ndvrh( na dalsi péci o tyto Zaky, spoluprace na pfipravé, kontrole a evidenci planu
pedagogické podpory s potfebou podplrného opatieni 1. stupné.

- Zprostfedkovani vstupni a prabéiné diagnostiky specidlnich vzdélavacich potreb
a mimoradného nadani a intervencnich cinnosti pro Zaky se speciadlnimi vzdélavacimi
potfebami.

- Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani podpurnych opatreni pro
zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencénich ¢innosti pro zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami.

- Priprava podminek pro vzdélavani zaka se specidlnimi vzdéladvacimi potfebami ve skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zdkim Skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatreni u téchto zaka.

- Poradenska pomoc pfi rozhodovdni o dalsi vzdéldvaci a profesni cesté Zzakd,
zprostiedkovani kontaktu s dal$imi $kolami, podpora pfi pfestupu na 2. st. ZS a viceleta
gymnazia.

Metodické a informacni cinnosti
- Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly
o s pripravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,
o s naplfiovanim podplrnych opatreni ve vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi
potfebami,
o stvorbou a vyhodnocovanim individudlnich vzdélavacich pland,
o Vv praci s nadanymi a mimoradné nadanymi zaky.
- Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikim skoly.
- Preddvani odbornych informaci z oblasti péce o Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami
pedagogickym pracovnikdm Skoly.
- Poskytovani informaci o cinnosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizenich
v regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a 0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakim
a jejich zdkonnym zastupcam.
- Shromazdovani odbornych zprdv a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaja.



Skolni metodik prevence

Skolni metodik prevence provéadi poradenskou, informaéni, metodickou a koordinaéni €innost.

Poradenské ¢innosti

Vyhledavani a orientacni Setfeni zakl s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto zakdm a jejich zakonnym zédstupclm, pripadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

Spoluprdce s tfidnimi uditeli pfi zachycovani varovnych signalli spojenych s moZnosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych Zak( a tfid a participace na sledovani Grovné
rizikovych faktord, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

Priprava podminek pro integraci zakl se specifickymi poruchami chovani ve Skole
a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto Zak(m Skolou
a specializovanymi skolskymi zafrizenimi.

Informacni ¢innosti

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani,
o nabidkdch programi a projektd, o metodach a formach specifické primdrni prevence
pedagogickym pracovnikdm Skoly.

Prezentace vysledkll preventivni prace skoly, ziskdvani novych odbornych informaci
a zkuSenosti

Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnik(i skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organi statni sprdvy a samospravy, stfedisek vychovné péce,
poskytovatelll socidlnich sluzeb, zdravotnickych zatizeni, Policie Ceské republiky, organti
socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci plsobici v oblasti prevence, center
krizové intervence a dalsi zatizeni, instituci a jednotlivych odbornika.

Pfeddvani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupcim, pedagogickym pracovnikiim skoly a Skolského poradenského zafizeni.

Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi éinnostmi
v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaji a predavani informaci o realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potreby zpracovani analyz, statistik a krajskych plan(
prevence.

Metodické a koordinacni ¢innosti

Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci Skolniho preventivniho
programu.

Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexudlniho zneuZivani, zneuzivani sektami, rasismu
a xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevli sebeposkozovani
a dalsich projevl rizikového chovani.



Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikd Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikového
chovani.

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikl Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

Individudlni a skupinova prace se Zdky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socidlné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji jejich
vzdélavani.

Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich prvk(
do vzdélavaciho procesu a na integraci zak(/cizincG; prioritou v ramci tohoto procesu
je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevu, které souvisi s pfijimanim odliSnosti.
Koordinace spoluprdace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné
as poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalSimi odbornymi
pracovisti, zafizenimi a institucemi, které plsobi v oblasti prevence rizikového chovani.
Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné
péci v pfipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

Shromazdovani odbornych zprdv a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zatizeni v rdmci prevence rizikového chovani v souladu se zdkonem
o ochrané osobnich udaju.

Zastupkyné Feditele pro MS

Zastupkyné feditele pro MS koordinuje a organizuje poradenskou &innost pro détiv MS a jejich

zakonné zastupce. Uzce spolupracuje s vedenim $koly, ostatnimi €leny $kolniho poradenského

pracovisté a skolskymi poradenskymi zafizenimi.

Poradenské a metodické ¢innosti

Vyhleddavani a orientacni Setfeni déti, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost,
pfiprava ndvrhi na dalsi péci o tyto déti.

Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani podpulrnych opatreni
pro déti se speciadlnimi vzdéladvacimi potfebami a intervenénich ¢innosti.

Pfiprava podminek pro vzdéldvani déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami v MS,
koordinace poskytovani poradenskych sluieb témto détem Skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi.

Sledovani déti se SVP v MS v predikolnim véku s ohledem na $kolni zralost, podpora
a doporuceni rodi¢lim, konzultace se Skolou.

Jednani o $kolni zralosti déti MS, které se chystaji k zapisu, konzultace a doporuéeni
rodictim.

Sledovani novych poznatk(l v oblasti péce o déti se specifickymi vzdélavacimi potrebami,
zapojovani do programu dalSiho vzdélavani.



Skolni asistent

- Poskytuje zakladni nepedagogickou podporu pfimo v rodiné pfi spoluprdci s rodici.

- Zprostfedkovava komunikaci s komunitou, rodinou a Skolou spocivajici napf. v aktivitach
vedoucich k zajiSténi pravidelné Skolni dochazky Zakd, porozuméni rodinnému prostredi
zaku a zajisténi prenosu informaci mezi Skolou a rodinou.

- Pomaha pfi rozvoji mimoskolnich a volno¢asovych aktivit.

- Poskytuje podporu pedagogovi pfi administrativni a organizacni ¢innosti pedagoga
ve vyucovani i mimo vyucovani.

- Komunikuje s rodi¢i Zaka s opakovanymi pozdnimi pfichody, nabizi feseni.

- Jednd se zdaky, ktefi maji v pololeti snizenou zndmku z chovani, nabizi feSeni po domluvé
s VP nebo SMP.



